Genvejstaster til Visio

VISNING / ZOOM

CTRL + W = Sidevisning

CTRK+SHIFT+I = Vis 100 %

 

CTRL+SHIFT - 
Klik = forstør, 


Højreklik = Formindsk, 


Træk med VENSTRE, Marker = forstør markering, 

træk med HØJRE tast = ryk focus

ALT + F6 = Forstør

ALT + SHIFT + F6 = formindsk

MARKØRER

CTRL +1 = Pilemarkør

CTRL +2 = Tekstmarkør

CTRL +3 = Forbindelsesværktøj

CTRL +SHIFT+1= Forbindelsespunktværktøj

CTRL +4 = Blyant

CTRL +5 = Freeform /frihåndstegning

CTRL +6 = linie

CTRL +7 = Kurve

CTRL +8 = Rektangel

CTRL +9 = Elipse

FIGUR

Piletaster = fly figur (små ryk) Husk: ZOOM IND!!!!

SHIFT + Piletaster = fly figur (mindre ryk) Husk: ZOOM IND!!!!

 

CTRL+SHIFT+F = placer figur Forrest

CTRL+SHIFT+B = placer figur Bagest

SIDEOPSÆTNING

SHIFT + F5 = Page Setup

 

FORMATERING

F11 = tekstindstillinger (CTRL+F11 / SHIFT+F11)

 

F3 = Baggrundsindstillinger

SHIFT+F3 = Stregindstillinger

 

CTRL+G = Grupper

CTRL+SHIFT+U = Opdel grupper

 

F8 = Juster figurer i forhold (Top/Midt/Bund)

